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A-REQUISITOS GENERALES: Los siguientes requisitos se utilizan
para la mayoria de los tramites por lo que se les asignd un
numero a cada uno y el mismo se agrega a cada tramite segun
corresponda:

1- / Formulario de solicitud de licencia comercial, el cual
debe ser firmado por el duefio de la propiedad y por el
solicitante de la LICENCIA, en caso de no ser la misma
persona.

2- Estudio registral reciente de la propiedad en donde se
instalard la actividad comercial y copia del plano
catastral.

@ Copia de la cedula de identidad del solicitante y del
propietario del local. Si es extranjero: presentar
documentaciéon idonea, cedula de residencia o
situacidon migratoria (Permiso de trabajo).

4~ Sila LICENCIA la solicita una sociedad o el duefio de la
propiedad es una sociedad deben presentarse las
copias de las cedulas juridicas vigentes y originales de
las personerias vigentes.

5- Certificado de USO DE SUELO.

6- Permiso de funcionamiento de la entidad
correspondiente segun la actividad(COPIA)

® Contrato de pdliza de riesgos del trabajo del INS y
recibo al dia o0 exoneracién a nombre del Patentado.

8- Copia del contrato de arrendamiento o autorizacion
de parte de parte del duefio de la propiedad para
ejercer la actividad (Omitir si el inmueble es propio).

9- Aportar Certificacion Notarial que acredite el
movimiento.

@mmﬁmﬂ al dia con el pago de los tributos Municipales,

incluidos arreglos de pago, asi como con la cuota

obrero-patronal de la CCSS o constancia de que no es
patrono.
11- Derecho de circulacion vigente.

@ En caso de estar tributando, presentar copia de las
declaraciones de renta del afio anterior, caso contrario
presentar constancia de no estar inscrito en
Tributacién Directa y declaracién Jurada de Ingresos
Anuales (Ingresos Brutos).

13,/ Timbre fiscal de 100 colones.
@ Lista del tipo de Maquinas para la sala de juegos.

SENOR(A) SOLICITANTE: Conforme a lo estipulado en el art 79 del Cédigo Municipal, el art 1 de la Ley N° 7546 de Patentes del Cantc

\

de Atenas y su reglamento,” nadie podré abrir establecimientos dedicados a actividades lucrativas o realizar comercio en forn
ambulante sin contar con la respectiva licencia municipal.

,

B- REQUISITOS SEGUN TRAMITE CUMPLIR CON:

PATENTE Zem<>” 1,2,3,4,5,6,7,8,10,12,13
RENUNCIA PATENTE COMERCIAL: 1,10,13
CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL: 1,9,13
CAMBIO DE ACTIVIDAD: 1,4,5,6,7,10,13,
TRASLADO PATENTE COMERCIAL:1,2,3,4,5,6,8,10,13
TRASPASO PATENTE COMERCIAL: 1,3,4,6,8,9,13
CAMBIO RAZON SOCIAL: 1,9,13
AMPLIACION DE AREA-ACTIVIDAD: 1,2,5,6,7,13
PATENTE CAMION RUTERO: 1,3,4,9,11,12,13
REPOSICION CERTIFICADO:1,4,6,10,13

‘ IMPORTANTE

v Indicar medio para recibir notificaciones o lug
dentro de la jurisdiccion del cantdn de Atenas.

v" En caso de no sefialar medio o lugar para recit
notificaciones la respuesta se trasladard a
plataforma se servicio, contando con el plazo de :
dias habiles para recoger dicho tramite.

v Con el propdsito de velar por el orden, el respetoy |,
buenas costumbres dentro del desarrollo comercial,
Municipio podrd realizar inspecciones previas antes ¢
la autorizacion final.

ESPECIALES

» En las actividades como Salones de Belleza debe
aportar la Certificacién de Comprobacién ¢
experiencia exigida por el articulo 11 inciso b) d
Reglamento de Barberias, Peluguerias, Salones ¢
Belleza y Afines, Decreto Ejecutivo 18329 del 11 ¢
Julio de 1988 que aporta la Federacion Costarricen:
de Profesionales en Belleza (FEPROBEL)

» Permiso de Funcionamiento especial: Autorizacic
que a criterio de la Municipalidad o exigida por otr.
instancias, deben obtener los solicitantes ante algur
institucién publica como por ejemplo el MIN/
(TALLERES “VIABILIDAD AMBIENTAL- SETENA) o
Ministerio de Educacién, MOPT, constancia ¢
afiliaciéon al colegio del ramo correspondiente, cop
de los titulos correspondientes al ramo segun
actividad solicitada, de previo a que la Municipalid:

atorgue la.licencia 7\___11.0»_

TODOS NUESTROS TRAMITES SON GRATUITOS
TEL: 2446 50 40 EXT: 1028

NO LLENE ESTE ESPACIO, ES PARA USO DE LA MUNICIPALIDAD

Observaciones del Plataformista:

Contribuyente estd al dia: SI NO Recibido Por:

dia / / /alas horas.

Firma del funcionario:

SENOR CONTRIBUYENTE: De conformidad con la ley N° 8220, si en el trémite de patente comercial existe un faltante de requisitos se otorgaran 10 dias habiles computables desde

el momento de la entrega de los mismo, para aportar los restantes, casa contrario

-Ley 8220, Proteccidn al ciudadano del exceso de requisitos y trdmites administrativos

Artfculo 6.- Plazo y calificacidn dnicos

La Administracion tendrd el deber de resolver el tramite siempre dentro del plazo legal o reglamentario dado. La entidad, el érgano o el funcionario de la Administracidn deberd verificar
la informacion presentada por el administrado y prevenirle, por una Unica vez y por escrito, que complete los requisitos omitidos en la solicitud o el trémite, o que aclare o subsane la
informacién. La prevencion debe ser realizada por la Administracidn como un todo, vdlida para los funcionarios, y no se podrdn solicitar nuevos requisitos o sefialar nuevos defectos
que no fueron prevenidos oportunamente, aun cuando sea otro funcionario el que lo cdlifique por segunda vez.

La prevenciodn indicada suspende el plazo de resolucién de la Administracién y otorgard al interesado hasta diez dias hdbiles para completar o aclarar; transcurridos estos continuard

el cémputo del plazo restante previsto para resoiver.



